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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
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crt. | responsabilii/operatiunea
1 2 3
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13835 Aprobat Conf Univ Dr Manager 6 c{%\
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2. Cuprins

Nr crt | Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
Pagina de garda 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa 2
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Cuprins 2
3 Scopul procedurii operationale 2
4 Domeniul de aplicare a procedurii 3
5 Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 3
6 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 3
7 Descrierea activitatii 4
8 Responsabilitati 6
9 Formular de evidenta a modificarilor 7
10 Formular de analiza a procedurii 7
11 Formularul de distribuire / difuzare 9
12 Anexe 10
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2. SCOP

Scopul prezentei proceduri este de a stabili modul in care, persoanele cu functii de
conducere si control, i orice alte categorii de personal din cadrul Spitalului Clinic de Urgente
Oftalmologice Bucuresti, care au obligatia legald de a depune declaratii de avere, vor declara si
prezenta conducdtorului institutiei, in termen de maxim 30 de zile de la primire, bunurile pe care
le-au primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitii de protocol in exercitarea mandatului sau

functiei.

Prezenta proceduri previne si trateazi urmitoarele riscuri:

Riscul de neaplicare corespunzatoare si monitorizare insuficienta a Planului de integritate

3. DOMENIU DE APLICARE

Prezenta proceduri se aplica tuturor categoriilor de persoane mentionate la Art. 1, alin. 1 din
Legea nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul

unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, respectiv:

® Persoane cu functii de conducere si control din cadrul Spitalului Clinic de Urgente

Oftalmologice Bucuresti”.

* Alte persoane, care au obligatia si isi declare averea, conform legii si care se afld in relatii
contractuale de munca sau de altd naturd cu Spitalului Clinic de Urgente Oftalmologice

Bucuresti”.

4. DOCUMENTE DE REFERINTA

4.1. Reglementiri internationale

* SRENISO 9001:2015 - Sisteme de Management al Calitatii. Cerinte;

* SRENISO 9000:2015 — Sisteme de management al calitdtii. Principii fundamentale

si vocabular.

4.2. Legislatie primar3i

a) Legea nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu
gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a

functiei.

b) Regulamentul de punere in aplicare a Legii nr. 251/2004 privind unele misuri
referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol
In exercitarea mandatului sau a functiei.
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¢) Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in
exercitarea demnitigilor publice, a functiilor publice §i in mediul de afaceri,
prevenirea si sanctionarea coruptiei.

d) Hotararea nr. 1269/2021 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie 2021-
2025 si a documentelor aferente acesteia

e)

4.3. Legislatia secundarii

a) b) Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al

entitatilor publice

b) O.M.S. nr. 446/2017 pentru aprobarea Standardelor, Procedurii si metodologiei de

evaluare si acreditare spitalelor
¢) H.G. nr. 175/2008 privind stabilirea modelelor Registrului declaratiilor de avere si

Registrului declaratiilor de interese;

4.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale spitalului
a) Regulamentul de organizare si functionare a Spitalului Clinic de Urgente Oftalmologice

Bucuresti

b) Regulamentul Intern al Spitalului Clinic de Urgente Oftalmologice Bucuresti
¢) Reglementrile interne aprobate la nivelul spitalului

5. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
DOCUMENTATA

3.1. Definitii ale termenilor

Nr. Definitia si/sau (daci este cazul),
Termenul
crt. actul care defineste termenul
0 01 02
Nl Operafie avand ca scop fie determinarea sau controlul anumitor
1. caracteristici ale unei probe.
¢ Prevedere care formuleaza o actiune de efectuat.
) Instructiune
Comisia de Este structura cu atributii in vederea monitorizarii, coordonarii s indrumrii
monitorizare metodologice pentru implementarea sistemului de control intern
3. managerial.
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Control intern

Ansamblul politicilor si procedurilor concepute si implementate de
catre managementul si personalul entitatii publice, in vederea fumizarii
unei asigurdri rezonabile pentru; atingerea obiectivelor entitatii publice
intr-un mod economic, eficient si eficace; respectarea regulilor externe

si a politicilor si regulilor managementului; protejarea bunurilor si a
informatiilor; prevenirea si depistarea fraudelor si greselilor; calitatea
documentelor de contabilitate gi producerea in timp util de informatii

de incredere, referitoare la segmentul financiar si de management

Standarde de
control intern

Un minim de reguli de management, menit s creeze un model de control
managerial uniform si coerent. De asemenea, standardele constituie un
sistem de referind, in raport cu care se evalueazi sistemele de control

intern, se identifica zonele si directiile de schimbare

Integritate

Caracter integru, sentiment al demnitafii, dreptatii §i constiinciozitai,
care serveste drept cilduzi in conduita omului; onestitate, cinste,
probitate

Etica

Etica in sectorul public acopera patru mari domenii: stabilirea rolului si a
valorilor serviciului public, precum si ardspunderii i nivelului de autoritate
si responsabilitate; masuri de prevenire a conflictelor de interese si
modalitafi de rezolvare a acestora; stabilirea regulilor (standarde) de
conduitd a functionarilor; stabilirea regulilor care se referi la
neregulariti{i grave si fraude

Valori etice

Valori ce fac parte din cultura entitaii publice si constituie un cod nescris,
pe baza céruia sunt evaluate comportamentele. Separat de acesta, entitatea
publici trebuie s aibd un cod de conduiti oficial, scris, care este un
mijloc de comunicare uniforma a valorilor etice tuturor salariatilor,
Codul etic stabileste obligatiile care sunt rezultate din lege cérora trebuie
sa li se supuna salariatii, in plus peste cele rezultate ca urmare a
raporturilor de seiviciu/munci: depunerea declaratiei de avere, a
declarafiei pentru prevenirea conflictului de interese. Exista s1 cazuri in

Vi i

care legea prevede incompatibilititi pentru ocuparea unor functii publice

Cod de conduiti

Set de indrumiri care trebuie respectate de catre personalul implicat in
gestionarea fondurilor europene nerambursabile, cu scopul prevenirii
aparitiei situatiilor de conflicte de interese in care personalul se poate afla
in procesul de gestionare a programelor finantate din fondurile
respective

10.

Cod de etici

Descrie ansamblul de valori, principii si norme etice necesare pentru
respectarea demnitdtii, integritatii, precum si pentru asigurarea unor
raporturi echitabile atét intre personalul institutiei publice, cét si in

5
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raporturile dintre personalul institutiei publice si cetateni

11. | Interes public | Acel interes care implica garantarea si respectarea de catre institutiile si
autoritafile publice a drepturilor, libertitilor si intereselor legitime ale
cetaenilor, recunoscute de Constitutie, legislatia interna si tratatele
internationale la care Roménia este parte.

12. | Interes personal | Orice avantaj material sau de altd natura urmarit ori obtinut, in mod direct
sau indirect, pentru sine ori pentru alfii de citre functionarii publici, prin
folosirea reputatiei, influentei, facilitiilor, relatiilor, informatiilor Ia care
au acces ca urmare a exercitarii functiei publice

13 Informa Orice informatie care priveste activitatile sau care rezulti din activitatile

fie de interes | unei autorititi publice ori institufii publice, indiferent de suportul, forma
public sau modul de exprimare a informatiei respective.

14 | Informatie cu | Orice informatie privind o persoana identiflcatd sau identificabili

privire la date
personale

15 Functie de Pozitii ocupate de persoane care avizeaza in cadrul sau in numele Unititii,

conducere cu putere decizionald si/sau atributii de coordonare si contriol a unor
activitéti incredintate direct de catre Consiliul Consultativ.

16 Personal Managementul, angajatii si oricare alte persoane care activeazi in cadrul
sau in numele unitatii, cu sau fird putere decizionald, remunerate sau nu.

17 Consilier de etica | Persoana desemnati prin decizia conducatorului institutiei publice pentru

consiliere etica.
Aceasta este o persoani din instimie cu o buni reputatie profesionald si
personald, experientd si profesionalism, dovedite de-a lungul timpului.
Conform prevederilor legale consilierul de etici are ca atributii principale:
acordarea de consultantd si asistentd personalului contractual din cadrul
SCUOB cu privire la respectarea normelor de conduitd/etica;
monitorizarea aplicérii prevederilor prezentului cod de conduiti in cadrul
SCUOB; intocmirea de rapoarte trimestriale privind respectarea
normelor de conduitaleticdde citre functionarii din cadrul SCUOB.
Confidentialitate | Care se comunici in taina; secret. Informatieh care nu trebuie

18 comunicatile nimanui.

19 Competenta Capacitatea de a lua decizii, in limite definite, pentru realizarea

activitétilor specifice postului

20 [FRe LU A, Contflictul de interese reprezintd o situatie, concreta sau aparentd, in

fiterese care un membru al personalului ori o societate, la care acesta este asociat
sau actionar, are interese personale ori patrimoniale contrare sau neloiale
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SCUORB, exercitate astfel incat si influenfeze negativ realizarea obiectivi a
atribufiilor functiei ocupate sau si afecteze votul in cadrul organismelor de
conducere

21 Frauda Orice actiune sau omisiune intentionati in legaturi cu: utilizarea sau
prezentarea de declaratii ori documente false, incorecte sau incomplete,
necomunicarea unei informatii prin incilcarea unei obligatii specifice si
deturnarea unor fonduri de la scopurile pentru care au fost acordate initial
22 Functie Ansamblul atributiflor si responsabilitifilor stabilite de autoritatea sau
institutia publici, in temeiul legii, in fisa postului

23 | Functii sensibile | Sunt, de reguld, acele functii care prezinti risc semnificativ in raport cu
obiectivele

24 |Incompatibilitate | Situaia in care se afli o persoand juridica sau fizici care are un interes
personal si/sau de grup ce influenteaza impartialitatea si obiectivitatea
Judecatilor si actiunilor sale in luarea deciziilor, intocmirea actelor si
indeplinirea atributiilor in evaluarea, monitorizarea, realizarea, raportarea
activititilor didactice, de cercetare — dezvoltare, administrative,
precum si in obfinerea si incheierea de contracte (comerciale, de
cercetare etc.); interesul personal reprezinti orice avantaj, material sau de
alta naturd, urmarit sau obtinut, in mod direct sau indirect, pentru sine ori
pentru soful/ sotia, rude ori afini pani la gradul al treilea, de citre o
persoand care exercitd permanent sau temporar, cu orice titlu, o functie de
conducere, gestionare, control, prin folosirea reputatiei, influentei,
facilitatilor, relaiilor si informatiilor la care are acces, in temeiul
exercitirii acesteia

25 |Responsabilitate Obligatia de a indeplini sarcinile $i a se inscrie in limitele ariei de

competenta

26 Cadou Bun primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitdti de protocol in
exercitarea functiei

27 Materiale Orice obiect cu valoare simbolicd, care poarta insemnele, numele,

promotionale optional datele de contactale unei organizafii si informatii cu privire la
produsele si serviciile pe care le ofers. Pot constitui materiale
promotionale, fari a fi limitate la: o geantd, un calendar, un ceas, o
agendd, un pix,un memory-stick, etc. cu valoare brutd sub echivalentul in
lei a 50 de euro.

28 Coruptie In sens larg, reprezinti folosirea abuzivi a puterii incredintate, in scopul
satisfacerii unor interese personale sau de grup; orice act al unei instituii
sau autoritafi care are drept consecinfd provocarea unei daune interesului
L public, 1n scopul de a promova un interes/profit personal sau de grup, |

7
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poate fi clarificat drept "corupt"; aceast definire Targd a coruptiei este
reflectatd. In legislatia romaneasca prin definirea infractiunilor de coruptie,
precum: luarea si darea de mité, traficul si cumpdrarea de influentd, abuzul
de funtie, etc.

29

Evaluare

Functia manageriala care constd in compararea rezultatelor cu obiectivele,
depistarea cauzala. a principalelor abateri (pozitive si negative) in vederea
ludrii unor masuri cu caracter corectiv sau preventiv.

30

Evaluarea
riscului

a Ev luarea impactului materializarii riscului in combinatie cu evaluarea
probabilitatii materializarii ». scului. Evaluarea riscului o reprezinti
valoarea expunerii la risc.

31

Expunere la risc

Consecintele, ca o combinatie de probabilitate si impact, pe care le poate
resimiii o entitate publica in raport cu obiectivele prestabilite, in cazul 'in
care riscul se materializeaza.

32

Factori de risc

Accesul la resurse materiale, financiare si informationale, fara atributii in
acest sens sau definerea unui document de autorizare; activitati ce se
exercitd in conditii de monopol, drepturi exclusive sau speciale; modul
de delegare a competentelor; evaluarea si consilierea care pot implica
consecinfe grave; achizifia publicd de bunuri, servicii, lucriri, prin
cludarea reglementarilor legale in materie; neexecutarea sau executarea
necorespunzdtoare a sarcinilor de munca atribuite, conform fisei
postului; lucru in relafie directa cu cetifenii, politicienii sau terfe persoane
juridice; functiile cu competenti decizionali exclusiva, etc.

33

Fisa postului

Document care defineste locul §i contribuia postului in atingerea obietivelor
individuale i organizationale, caracteristic atat individului cat $1 entitatii si
care precizeazd sarcinile si responsabilititile care ii revin titularului unui
post.

34

Gestionarea,
riscunlor

Masurile intreprinse pentru diminuarea probabilititii (posibilitatii) de
aparitie a riscului si/sau de diminuare a consecintelor (impactului) asupra
rezultatelor (obiectivelor), daci riscul s-ar materializa. Gestionarea
riscului reprezintd diminuarea expunerii la risc, daci acesta este o
ameningare,

35

Masuri de
control

Actiuni stabilite pentru gestionarea riscurilor si monitorizarea permanenta
sau periodicd a unei activitati, a unei situatii, s.a.
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5.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
0 01 02
) SI SISTEMUL INFORMATIC Spitalului Clinic de Urgente
: Oftalmologice Bucuresti
2 T Tinta
3 SMCSS Serviciul de Management al Calitétii Serviciilor de Sandtate
4. F Fisa
51 MS Ministerul Sanatatii
6. ISO Organizatia Internationald de Standardizare
7. OMS Ordinul Ministerului Sanatatii
8. E Elaborare
9. \4 Verificare
10. A Aprobare
1114 Ap. Aplicare
12. Ah. Arhivare

6. DESCRIERE PROCEDURA

6.1. Generalitati
In conformitate cu Legea nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite

cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei:

Art. 1 (1) Persoanele cu functii de conducere si de control, precum si celelalte persoane care
au obligatia sa-si declare averea, potrivit legii, au obligatia de a declara §i prezenta la
conducatorul institufiei, in termen de 30 de zile de la primire, bunurile pe care le-au primit cu titlu
gratuit n cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei.

2) Sunt exceptate de la prevederile alin. (1):

a) obiectele de birotica cu o valoare de pana la 50 euro.

in cadrul procesului de inventariere si evaluare sunt exceptate medaliile, decoratiile,
insignele, ordinele, esarfele, colanele, si altele asemenea, primite in exercitarea demnitdtii sau a
functiei, precum si obiectele de biroticd cu o valoare mai mica decét echivalentul in lei a 50 de
euro.

Principiile care stau la baza procedurii de declarare a cadourilor sunt:
= principiul transparentei;
= principiul accesului egal la informatii publice;
= principiul garantirii protejarii datelor cu caracter personal;
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= principiul garantirii disponibilittii informatiilor publice, potrivit Legii nr. 161/2003
privind unele misuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnititilor
publice, a functiilor publice si a mediului de afaceri, prevenirea si sanctionarea

coruptiei, cu modificarile si completarile ulterioare

6.2. Modul de lucru/ Fluxul procedural

Conducitorul institutiei dispune prin act administrativ constituirea Comisiei de
evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor acfiuni de protocol

in exercitarea functiei.

Comisia este alctuitd din 3 persoane de specialitate din institutie din care unul are
calitatea de pregedinte. Mandatul membrilor comisiei este de 3 ani si poate fi reinnoit o singura

data.

Cu 30 de zile inainte de expirarea mandatului membrilor comisiei se vor lua mésuri

pentru constituirea noii comisii.

Comisia are urmatoarele atributii principale:
a) inregistreazd si tine evidenta statistica, cantitativa si valorica a bunurilor

primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea functiei;

b) evalueaza si inventariazi bunurile;
c) restituie primitorului bunurile a caror valoare este sub 200 euro;

d) aproba pastrarea de catre primitor a bunurilor cu o valoare mai mare de 200 euro, cu

condifia achitarii de citre acesta a diferentei de pret;

€) propune, dupd caz, pastrarea bunurilor in patrimoniul unitatii, transmiterea cu titlu
gratuit a bunurilor rdmase in patrimoniul unitétii citre o institugie publica de profil

sau vanzarea prin licitatie a acestor bunuri;
f) ia masuri pentru publicarea listei cuprinzand bunurile depuse si de stinatia
acestora, in conditiile legii;
asigurd, prin grija compartimentelor de specialitate, pastrarea si securitatea
bunurilor.

In tennen de 30 zile de la primire persoanele cirora li se aplica prezenta procedurd au
obligatia de a declara i prezenta la conducitorul institutiei, bunurile pe care le-au primit cu titlu
gratuit in cadrul unor activitd{i de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei prin

intermediul declaratiei, anexa la procedura.
Declaratia impreund cu bunurile primite se inainteaza de ndati comisiei.

Declaratia trebuie sa cuprinda:
a) numele, prenumele, locul de munca si functia detinuta de persoana in cauzi;
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b) descrierea in detaliu a bunului predat;

¢) descrierea imprejurdrilor in care a primit bunul si persoana de la care a primit bunul;

d) doresc/nu doresc si pistrez bunurile;

e) data si semnitura.

Declaratia se formuleaz in scris si este insotita de bunul/bunurile ce vor fi predate.

Comisia se reuneste si evalueazd de indatd bunurile avindu-se in vedere, de regula,
preful pietei. Pentru evaluare se pot consulta experti in domeniu, selectafi in conditiile legii.
Se intocmeste proces - verbal evaluare si inventariere.

In functie de caz:

a) se restituie primitorului bunul gratuit daci acesta valoreaza pana in 200 euro, prin
proces-verbal restituire primitor;

b) in cazul n care valoarea bunului gratuit este mai mare decat echivalentul a 200 euro,
persoana care a primit bunurile poate solicita pastrarea lor, plitind diferenta de valoare, prin
proces-verbal péstrare primitor achitare diferent;

¢) in cazul in care primitorul doreste ramanerea bunului in patrimoniul institutiei se
intocmeste proces verbal de pastrare in patrimoniu.

7. RESPONSABILITATI
7.1 Managerul :

Dispune constituirea Comisiei de Inventariere;

Primeste declaratiile persoanelor care au obligatia de a declara bunurile primite cu
titlu gratuit in cadrul unor activititi de protocol, in exercitarea mandatului sau a
functiei;

Transmite declaratiile persoanelor care au obligatia de a declara bunurile primite cu
titlu gratuit in cadrul unor activitdfi de protocol in exercitarea mandatului sau a
functiei catre Comisia de Inventariere.

7.2. Comisia de Evaluare si Inventariere:

inregistreazd si tine evidenta statistica, cantitativé, si valorica a bunurilor primite cu
titlu gratuit in cadrul unor activitdti de protocol in exercitarea mandatului sau a
functiei;

evalueazd si inventariaza bunurile;

restituie primitorului bunurile a caror valoare evaluati se situeazi sub echivalentul in
lei a 200 de euro;

aprobd péstrarea de catre primitor a bunurilor cu o valoare evaluati care se situeazi
peste echivalentul in lei a 200 de euro, cu conditia achitirii de citre acesta a
diferentei de valoare intr-un cont deschis la unititile Trezoreriei Statului stabilit prin
Ordin al Ministrului Finantelor Publice;
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* propune pastrarea bunurilor in patrimoniul institufiei, transmiterea cu titlu gratuit a
bunurilor ramase in patrimoniul institutiei citre o institutie publica de profil, sau
vénzarea prin licitatie publici a acestor bunuri;

* asigurd publicarea listei cuprinzand bunurile depuse si destinatia acestora;

7.3 Persoanele cu functii de conducere si de control, functionarii publici din cadrul
SCUOB si persoanele care au obligatia de a-si declara averea:
*  Depune declaratia si prezintdi Managerului SCUOB in termen de 30 de zile de la
primire bunurile pe care le-au primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitafi de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei.

7.4. Serviciul Administrativ
® Asigura prin grija compartimentului administrativ pastrarea si securitatea
bunurilor

EVALUAREA PROCEDURII

Indicatorii_ de monitorizare pe baza cirora vor fi evaluate rezultatele aplicérii prezentei

proceduri sunt:

1. Numdrul de cadouri inregistrate in registru.

2. Numarul de cadouri publicate pe situl-ul institutiei.

3. Numarul cadouri pastrate de catre angajat.

4. Valoarea totala a cadourilor primate

5. Gradul de cunoastere de catre angajati a normelor priviind declararea cadourilor

6. Numarul de personae care au fost instruite prin intermediul actiunilor de formare
profesionala.

- Procedura va fi evaluatd prin prisma indicatorilor de mai sus, la 6 (sase) luni de la
implementare si apoi anual, iar rezultatele aplicarii procedurii vor fi raportate dupa fiecare
evaluare, respectdnd circuitul stabilit la nivel de spital.

- Orice modificare a procedurii se face in scris, pe baza propunerii sefilor structurilor
implicate in activitatea procedurati, cu respectarea cerinfelor previzute in modelul —
standard.

- Schimbdrile de ordin legislativ privind activitatea proceduratd constituie un indicator
obligatoriu pe baza caruia se fac modificdri/completari ale procedurii prin editie/revizie,
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ori de céte ori este nevoie, fird a se tine cont de perioada stabilitd pentru evaluarea

procedurii.

1. INREGISTRARI SI ANEXE

Denumire Anexa
1. Declaratie bunuri primite cu titul gratuit SCUOB Anexa |
2 Registrul bunurilor primate cu titlu gratuit cu Anexa 2

prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau functiei si depuse la comisia de
evaluare
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Anexa 1 la PO-SCUOB 106-JUR SCUOB PRIVIND DECLARAREA CADOURILOR IN CADRUL
SPITALULUI CLINIC DE URGENTE OFTALMOLOGICE BUCURESTI

Subsemnata/Subsemnatul
Infcadrulyssy o0 s S irmie

.........................................................

............ AN e e T e e e

prin prezenta ca in conformitate cu legea 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile
primate cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a

functiei, am primit urmatoarele bunuri/ bun

Descrierea in detaliu a bunului predat

..........................................

Descrierea imprejurarilor in care a primit bunul si persoana de la care a primit
buttuley: ool st aNe s SRR R PR B e B e L e

Doresc / nu doresc sa pastrez bunurile/bunul

Va multumesc,

Prezenta declaratie este insotita de bunul/bunurilor ce vor fi predate

.......................
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) R ik ks chd 1 Vi o s crcrscc

Registrul

bunurilor primate cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea

mandatului sau functiei si depuse la comisia de evaluare

Anul...........
Nr | Numele si Descrierea Valoarea evaluata Destinatia
crt. | prenumele bunului bunului
0 Euro | Lei Diferenta

achitata-lei-

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Toral DUNNULL vt A i s i T i s sin i

Membrii comisiei de evaluare si inventariere

Loieiiiieiiiesisvuviinivieinis

D Cieiines

B iR ey
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Anexa 3 la PO-SCUOB 106-JUR SCUOB PRIVIND DECLARAREA CADOURILOR IN CADRUL
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FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI

5 s Data de la care se
Editia/revizia ; : ;

5 Componenta Modalitatea aplica prevederile
in cadrul e
A revizuita reviziei editiei sau reviziei

editiei o

editiei

01 02 03 04
2.1. Editia I X X

Anexa 4 la PO-SCUOB 106-JUR PRIVIND DECLARAREA CADOURILOR IN CADRUL SPITALULUI
CLINIC DE URGENTE OFTALMOLOGICE BUCURESTI
Formularul de analiza si validare a procedurii

Data | Semnatura Explicatii
Nr. Nume/prenume sef pentru aviz
Crt. | Denumire sectie/ | sectie/compartime | Aviz favorabil nefavorabil la
Compartiment nt procedura/
(inlocuitor) observatii
Da Nu
0 1 2 3 4 5 6 7

1| Director Medical | Dr Mihai Pasarica )d / o

2 BMC Ec. Oana Zirna \

3 JURIDIC Av. Puiu Gabriela 0
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Anexa 5 la PO-SCUOB 106-JUR SCUOB PRIVIND DECLARAREA CADOURILOR IN CADRUL
SPITALULUI CLINIC DE URGENTE OFTALMOLOGICE BUCURESTI
FORMULAR DISTRIBUIRE PROCEDURA PO-SCUOB 106-JUR

M Scopul difuzarii Data primirii
crt Compartiment % Semnatura
procedurii
0 1 2 5 6
I. | Gestionare BMC N-06. % e
24 Dissmuinate Infor Conducere/Manager })f ; , i
mare ) 06 AN D> Qg )
Diseminare/infor . :
3¢ e Conducere/Director Medical /5 QG . D23 K
4 | Instruire/Aplicare Director finaciar contabil A0 6 9023 /:\\ i ﬁ?\”
5 | Instruire/Aplicare Sef serviciu finaciar contabil AL 06 200% e W_‘-
6 | Instruire/Aplicare Sef serviciu RUNOS ‘ 15:006 BI5| AL
7 | Instruire/Aplicare Sef Farmacie /506 lo Lo oo~
8. | Instruire/Aplicare Sef sectie b ANl eyl B
; : Membru in consiliu de
9 | Instruire/Aplicare e .
administratie /,M@Q(//Eé’ ONL I X}
10 | Instruire/Aplicare M I n. COI]S‘lllu i v
administratie i —
11 | Instruire/Aplicare Membr o COI‘IS‘llIu o 7
administratie Vs T
. “1e M
12 | Instruire/Aplicare Membru ] n. consvlhu e ; 1
administratie o " o
13 | Instruire/Aplicare Sef sectie o6 2023] L
14 | Instruire/Aplicare Sef sectie II / 0 05 025 ﬂ@;@ljm"
15 | Instruire/Aplicare Sef sectie 11 Lo 9023 ile S
16 | Instruire/Aplicare Asistent medical sef sectie g /7, /\fr 0@ - 2095 7&; &M
17 | Instruire/Aplicare Asistent medical sef sectie T [/4 of. 2023
18 | Instruire/Aplicare Asistent medical sef sectie 7 [_,j\(ﬂg LS
19 | Instruire/Aplicare Asistent medical sef sectie ’OMA]D\ 067 2022 }ff/IA
20 | Instruire/Aplicare Asistent medical sef sectie - (il e
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Anexa 6 la PO-SCUOB 106-JUR SCUOB PRIVIND DECLARAREA CADOURILOR IN CADRUL
SPITALULUI CLINIC DE URGENTE OFTALMOLOGICE BUCURESTI

PROCES VERBAL incheiat astizi ........... it /

La instructajul personalului, privind

DECLARAREA CADOURILOR IN CADRUL SPITALULUI CLINIC DE URGENTE

OFTALMOLOGICE BUCURESTI.

La data prezentei, in intervalul orar
subsemnatul/subsemnate.; i SRS R
am efectuat instructajul personalului angajat in

CADOURILOR IN

................... , privind procedura operationald

CADRUL  SPITALULUI  CLINIC

OFTALMOLOGICE BUCURESTI.
Instructajul a cuprins explicatii privind modul de reglementare a activititii descris in
procedura operationala anexati prezentei.
De asemenea, s-a explicat personalului obligativitatea consemnirii — cu nume, prenume,
data si semndturd — in anexa la procedurd, a ludrii la cunostinfd a prevederilor acesteia si a
asumarii responsabilitatilor ce decurg din implementarea documentului.
Participantii la instructaj sunt nominalizati in tabelul urmitor si confirma prezenta la

instruire prin semnéturi:

functia de

DECLARAREA
DE  URGENTE

Procedura operationale se afla in format electronic in sistemul de intranet al SCUOB

Nr. crt.

NUMELE SI PRENUMELE

SEMNATURA

ol b e ol Wl £ e e
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14.

15.

16.

17

18.

19.

20.

215

22,

SEMNATURA INSTRUCTORULUI,

.................................................................
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